
 

 

Pemindahan (2 periode) 

Proses pemindahan baik dari luar instansi, ke dalam instansi, maupun di dalam 

instansi dilakukan sebanyak 2 (dua) periode dalam satu tahun yaitu pada bulan 

Januari dan Juli. 

 

PERIODE JANUARI 

1. Oktober (tahun sebelumnya) 

Usul online dari unit kerja 

2. November 

Analisis kebutuhan 

Kelengkapan persyaratan (surat penawaran/surat persetujuan) 

3. Desember 

Minggu pertama : sidang pembahasan dan pertimbangan persetujuan 

Minggu kedua : penyelesaian nota DIV dan SK Pindah dalam instansi 

Minggu ketiga:  

 Samsat nota 

 SK pindah antar instansi 

 SK penempatan 

 

PERIODE JULI 

1. April 

Usul online dari unit kerja 

2. Mei 

Analisis kebutuhan 

Kelengkapan persyaratan (surat penawaran/surat persetujuan) 

3. Juni 

Minggu pertama : sidang pembahasan dan pertimbangan persetujuan 

Minggu kedua : penyelesaian nota DIV dan SK Pindah dalam instansi 

Minggu ketiga:  

 Samsat nota 

 SK pindah antar instansi 

 SK penempatan 


