
 

Waktu yg dibutuhkan untuk 
menyelesaikan SK Pengangkatan 
Pertama Jabatan Fungsional  di Biro 
Kepegawaian adalah 22 Hari Kerja 

Persyaratan Umum:  

1. Status PNS 

2. Pendidikan Sesuai Kompetensi Jabfung 

3. Dp3 baik 1 tahun terakhir 

4. Memenuhi angka kredit kumulatif 

 

 

 

 

  

 

 

 

                                                                                               

  Persyaratan Berkas: 

1. Print out usul online yang telah ditandatangani dan 

distempel dinas 

2. Fotocopy sah Ijazah, sesuai kualifikasi yang ditentukan 

dalam Keputusan MENPAN jabatan fungsional masing – 

masing 

3. Fotocopy SK Pengangkatan sebagai Calon Pegawai 

Negeri Sipil 

4. Fotocopy SK Pengangkatan sebagai Pegawai Negeri Sipil 

5. Asli Surat Penetapan Angka Kredit untuk Pengangkatan 

Pertama 

6. Surat Pernyataan Memilih Jabatan Fungsional 

7. Surat Pernyataan Melaksanakan Tugas (SPMT) 

8. Surat Pernyataan Tidak Sedang Menduduki Jabatan 

Struktural atau Fungsional Lain 

9. Daftar Penilaian Pelaksanaan Pekerjaan (DP3) 

sekurang-kurangnya bernilai Baik dalam 1 (satu) tahun 

terakhir 

 

 ALUR PROSES PENGANGKATAN PERTAMA JABFUNG NON KESEHATAN SELAIN DOSEN,                               
 PENELITI DAN PERANCANG PERUNDANG-UNDANGAN TANPA DIKLAT 

Pengangkatan Pertama Non Kesehatan 
Selain Dosen, Peneliti dan Perancang 
Perundang-Undangan Tanpa Diklat 

Penyelesaian SK 

Pengangkatan Pertama 

1 

2 

3 

Kirim SK 

Usul Online 

Agenda TU 

Agenda Bagian 

Validasi 

Entry PAK 

Entry Proses 
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