Biro Kepegawaian Kementerian Kesehatan RI

ALUR PROSES PENYELESAIAN USULAN PPDS / PPDGS REGULAR STATUS PNS

Penyelesaian Usulan

PPDS/PPDGS Regular
Status PNS

l

Registrasi online

l

Entry Proses

l

Agenda TU

y

A
Agenda Bagian

¥ —
Validasi

A 4
Penyelesaian Surat

Usulan

\ 4
Kirim Surat Usulan

ONNONONNO

Waktu yg dibutuhkan untuk
menyelesaikan Usulan PPDS /
PPDGS Regular Status PNS di Biro
Kepegawaian adalah 22 Hari Kerja

Persyaratan Umum:

1.
2.

dr/drg PNS

Usia Max disesuaikan dgn Kebijakan
Recruitment di setiap FK

Berkelakuan Baik dan Berbadan Sehat
Memiliki STR

Persyaratan Berkas:

1.

2.

9.

Print out Registrasi Online

Surat pernyataan bersedia ditempatkan ke
tempat semula dan/atau sesuai dengan
program  Kemenkes setelah  selesai
pendidikan spesialis

Surat rekomendasi dari IDI/PDGI Daerah /
wilayah yang menyatakan bahwa ybs tidak
pernah melakukan  malpraktek  dan
pelanggaran kode etik kedokteran

Fotocopi ijazah dokter yang disahkan oleh
Dekan Fakultas Kedokteran

Transkrip akademik yang disahkan oleh
Dekan Fakultas Kedokteran

Pas foto berwarna ukuran 4 X 6 sebanyak 5
(lima) lembar

Formulir pendaftaran

Surat Keterangan Sehat yang dikeluarkan
oleh dokter Pemerintah yang mempunyai
SIP

Fotocopi Surat Keputusan Calon Pegawai
Negeri Sipil

10. Fotocopi Surat Keputusan Pangkat Terakhir
11. Fotocopi Kartu Pegawai (KARPEG)
12.Daftar Penilaian Pelaksanaan Pekerjaan

(DP3) tahun

13. Fotocopi Surat Tanda Registrasi (STR)



Biro Kepegawaian Kementerian Kesehatan RI

43. ALUR PROSES PENYELESAIAN USULAN PPDS/PPDGS REGULAR STATUS PASCA PTT

r )

Persyaratan Umum:
1. dr/drg Pasca PTT

2. Usia Max disesuaikan dgn Kebijakan

Penyelesaian Usulan
PPDS/PPDGS Regular Status

. Recruitment di setiap FK
Usulan 3. Berkelakuan Baik dan Berbadan Sehat
v 4. Memiliki STR
. o

Entry Proses

Persyaratan Berkas:

\ 1. Usulan dari Instansi ybs ditujukan kepada
| Agenda TU | Kepala Biro Kepegawaian Sekretariat
l Jenderal Kemenkes perihal PPDS/ PPDGS
| Agenda Bagian | @ 2. Surat Permohonan dari yang bersangkutan
l 3. Surat rekomendasi dari IDI/PDGI Daerah /
- : wilayah yang menyatakan bahwa ybs tidak
| Validasi | @ pernah melakukan  malpraktek  dan
l pelanggaran kode etik kedokteran
Penyelesaian Surat @ 4. Fotocopi ijazah dokter yang disahkan oleh
Usulan Dekan Fakultas Kedokteran

)]

l . Transkrip akademik yang disahkan oleh
Kirim Surat Usulan @ Dekan Fakultas Kedokteran

6. Pas foto berwarna ukuran 4 X 6 sebanyak 5
(lima) lembar

7. Formulir pendaftaran

8. Fotocopi Surat Keterangan Telah Selesai
Melaksanakan Tugas

Waktu yg dibutuhkan untuk

menyelesaikan Usulan PPDS / 9. Fotocopi Surat Keputusan Pegawai Tidak

PPDGS Regular Status Pasca PTT di Tetap
Biro Kepegawaian adalah 22 Hari _ .
Keria 10. Fotocopi Surat Keputusan Pemberhentian

11. Fotocopi Surat Tanda Registrasi (STR)



Biro Kepegawaian Kementerian Kesehatan Rl

44. ALUR PROSES PENYELESAIAN USULAN PPDS REGULAR BIDANG AKUPUNTUR

\

Persyaratan Umum:

Penyelesaian Usulan PPDS

_ 1. Dokter Umum
Regular Bidang Akupuntur

2. Usia Max, IPK dan TOEFL disesuaikan

l dengan Kebijakan Rekrutmen di setiap
FK
Usulan Berkelakuan Baik dan Berbadan Sehat
Entry Proses
l Persyaratan Berkas:
| | 1. Surat Permohonan dari yang bersangkutan
Agenda TU
2. Surat rekomendasi dari IDI Daerah / wilayah
l yang menyatakan bahwa ybs tidak pernah
| Agenda Bagian | @ melakukan malpraktek dan pelanggaran
l kode etik kedokteran
- - 3. Fotocopi ijazah dokter yang disahkan oleh
| Validasi | @ Dekan Fakultas Kedokteran
l 4. Transkrip akademik yang disahkan oleh
Penyelesaian Surat @ Dekan Fakultas Kedokteran
Usulan

5. Fotocopi Surat Tanda Registrasi (STR)

!

Kirim surat usulan @

Waktu yg dibutuhkan untuk
menyelesaikan Usulan PPDS
Regular Bidang Akupuntur di Biro
Kepegawaian adalah 22 Hari
Kerja
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45. ALUR PROSES PENEMPATAN SPESIALIS DI LINGKUNGAN KEMENTERIAN KESEHATAN

Penempatan Spesialis di , =
Lingkungan Kemenkes Persyaratan Umum:
1. dr/drg Spesialis
v 2. Berkelakuan Baik dan Berbadan Sehat
| Usulan | 3. Memiliki STR
% &
| Entry Proses |
l Persyaratan Berkas:
| Agenda TU | 1. Surat Usulan yang telah ditandatangani dan
l distempel dinas dari unit kerja asal
| Agenda Bagian | @ 2. Surat persetujuan pindah dari unit kerja asal

3. Surat persetujuan menerima dari unit kerja
| Validasi O ujuan

l 4. Fotocopy Surat Keputusan Pengangkatan
Calon Pegawai Negeri Sipil

Surat Permintaan _
Persetujuan RS Tujuan @ 5. Fotocopy ~Surat Keputusan Kenaikan
Pangkat Terakhir
l 6. Fotocopy Kartu Pegawai (Karpeg)
Penyelesaian SK @ 7. Fotocopy ljazah Dokter Spesialis/ Dokter
Penempatan Gigi Spesialis yang telah dilegalisir oleh
l pejabat yang berwenang
— 8. Surat Keterangan Sehat dari dokter
Kirim SK @ Pemerintah yang mempunyai SIP

9. Surat Keterangan Gaji Terakhir

10. Fotocopy Surat Tanda Registrasi (STR)
Spesialis

Waktu yg dibutuhkan untuk
menyelesaikan Penempatan
Spesialis di Lingkungan
Kemenkes di Biro Kepegawaian
adalah 22 Hari Keria




Biro Kepegawaian Kementerian Kesehatan Rl

46. ALUR PROSES PENEMPATAN PERTAMA SPESIALIS PNS DAERAH KE DAERAH

r N
Persyaratan Umum:

1. dr/drg Spesialis PNS Daerah
Penempatan Pertama _
Spesialis PNS Daerah ke 2. Berkelakuan Baik dan Berbadan Sehat
Daerah 3. Memiliki STR
l ~ s
| Usulan |

\ 4
| Entry Proses

| Persyaratan Berkas:

l 1. Surat permohonan vyang bersangkutan
ditujukan kepada Sekretaris Jenderal
| Agenda TU | Kementerian Kesehatan u.p. Kepala Biro
l Kepegawaian di Jakarta
| Agenda Bagian | @ 2. Fotocopy Surgt Kepytu;z_:m Pengangkatan
Calon Pegawai Negeri Sipil
_ : 3. Fotocopy Surat Keputusan Kenaikan
| Validasi | & Pangkat Terakhir
l 4. Fotocopy Kartu Pegawai (Karpeg)
Penyelesaian SK @ 5. Fotocopy ljazah Dokter Spesialis/ Dokter
Penempatan Gigi Spesialis yang telah dilegalisir oleh
l pejabat yang berwenang
— 6. Surat Keterangan Sehat dari dokter
Kirim SK @ Pemerintah yang mempunyai SIP

7. Surat Keterangan Gaji Terakhir

8. Fotocopy Surat Tanda Registrasi (STR)
Spesialis

Waktu yg dibutuhkan untuk
menyelesaikan Penempatan
Pertama Spesialis PNS Daerah ke
Daerah di Biro Kepegawaian
adalah 22 Hari Kerja




Biro Kepegawaian Kementerian Kesehatan RI

47. ALUR PROSES PENEMPATAN SPESIALI§ersyara

1.
2.

Penempatan Spesialis
PNS Daerah ke Pusat

l

| Usulan |

| Entry I;roses |

'

| Agenda TU |

!

| Agenda Bagian |®

| Validasi IO

!

SP Ke Yanmed

!

SPP Daerah

!

&
@

SPP Kemenkes —l®

Nota Usul BKN

Penyelesaian SK
Penempatan

&

Kirim SK @

PNS DAERAH .KE PUSAT

dr Spesialis/drg Spesialis PNS
Persetujuan dari Gubernur / Walikota /
Bupati

Persetujuan Penerimaan oleh Unit yang
dituju

Berkelakuan Baik dan Berbadan Sehat
Memiliki STR

Persyaratan Berkas:

1.

9.

Surat permohonan yang bersangkutan
ditujukan kepada Sekretaris Jenderal
Kementerian Kesehatan u.p. Kepala Biro
Kepegawaian di Jakarta

Surat  pernyataan persetujuan dari
Gubernur/Walikota/Bupati

Surat  pernyataan persetujuan dari
Kemenkes

Fotocopy Surat Keputusan Pengangkatan
Calon Pegawai Negeri Sipil

Fotocopy Surat Keputusan Kenaikan
Pangkat Terakhir

Fotocopy Kartu Pegawai (Karpeg)

Fotocopy ljazah Dokter Spesialis/ Dokter
Gigi Spesialis yang telah dilegalisir oleh
pejabat yang berwenang

Surat Keterangan Sehat dari dokter
Pemerintah yang mempunyai SIP

Surat Keterangan Gaji Terakhir

10. Fotocopy Surat Tanda Registrasi (STR)

Spesialis



Biro Kepegawaian Kementerian Kesehatan Rl

Waktu yg dibutuhkan untuk
menyelesaikan Penempatan
Spesialis PNS Daerah ke Pusat
di Biro Kepegawaian adalah 30
Hari Keria
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48. ALUR PROSES PENEMPATAN SPESIALIS PPDS/PPDGS BK STATUS PNS

\
Penempatan Spesialis Persyaratan Umum:
PPDS/PPDGS BK 1. Peserta PPDS/PPDGS BK PNS
Status PNS 2. Persetujuan dari Gubernur / Walikota /
Bupati
: : : Berkelakuan Baik dan Berbadan Sehat
| Reg'S”aS' online | 4. Memiliki STR
' \ J
P Berkas:
| Entry Proses | ersyaratan Berkas
l 1. Print out Registrasi Online
| Agenda TU | 2. Surat  pernyataan  persetujuan  dari
l Gubernur/Walikota/Bupati
| Agenda Bagian |® 3. E(:(tocopy Surat Pernyataan PPDS/PPDGS
- - 4. Fotocopy Surat Keputusan Pengangkatan
| Validasi | @ Calon Pegawai Negeri Sipil
l 5. Fotocopy Surat Keputusan Kenaikan
Penyelesaian SK @ Pangkat Terakhir
Penempatan 6. Fotocopy Kartu Pegawai (Karpeg)
l 7. Fotocopy ljazah Dokter Spesialis/ Dokter
Kirim SK @ Gigi Spesialis yang telah dilegalisir oleh
pejabat yang berwenang

8. Surat Keterangan Sehat dari dokter
Pemerintah yang mempunyai SIP

9. Surat Keterangan Gaji Terakhir

Waktu yg dibutuhkan untuk ) ]
menyelesaikan Penempatan 10. Fotocopy Surat Tanda Registrasi (STR)

Spesialis PPDS/PPDGS BK Status Spesialis
PNS di Biro Kepegawaian adalah
22 Hari Kerja
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Biro Kepegawaian Kementerian Kesehatan Rl

49. ALUR PROSES PENEMPATAN SPESIALIS PPDS/PPDGS BK STATUS NON PNS

— D
Penempatan Spesialis Persyaratan Umum:
PPDS/PPDGS BK Status Non PNS 1. Peserta PPDS/PPDGS BK Non PNS
l 2. Persetujuan dari Gubernur / Walikota /
- : - Bupati
| Registrasi Online | _
3. Berkelakuan Baik dan Berbadan Sehat
l 4, Memiliki STR
| Entry Proses | ~ 7
| Agenda TU | Persyaratan Berkas:
l 1. Print out Registrasi Online
| Agenda Bagian | @ 2. Surat  pernyataan persetujuan dari
Gubernur/Walikota/Bupati
| Validasi | @ 3. Fotocopy Surat Pernyataan PPDS/PPDGS
l BK
Penyelesaian SK 4, thgcopy .Ija_zah Dokter Spe_sialis( .Dokter
Penempatan ( : ) G|g| Spesialis yang telah dilegalisir oleh
pejabat yang berwenang
_ l 5. Surat Keterangan Sehat dari dokter
Kirim SK @ Pemerintah yang mempunyai SIP
6. Fotocopy Surat Tanda Registrasi (STR)

Spesialis

Waktu yg dibutuhkan untuk
menyelesaikan Penempatan
Spesialis PPDS/PPDGS BK Status
Non PNS di Biro Kepegawaian
adalah 22 Hari Kerja.




Biro Kepegawaian Kementerian Kesehatan Rl

50. ALUR PROSES PENUGASAN KHUSUS PNS UNTUK RS BERGERAK

r )
5 Kh PNS Persyaratan Umum:
enugasan usus
ungtuk RS Bergerak 1. dr/drg Spesialis PNS
2. Persetujuan dari Gubernur / Walikota /
l Bupati
| Usul Online | 3. Berkelakuan Baik dan Berbadan Sehat
l 4. Memiliki STR
. >
Entry Proses
| l | Persyaratan Berkas:
| Agenda TU | 1. Print out usul online vyang telah
l ditandatangani dan distempel unit utama
i 2. Surat pernyataan persetujuan dari
| Agenda Bagian | @ Gubernur/Walikota/Bupati
3. Surat persetujuan atasan untuk
| Validasi | @ diperbantukan di Rumah Sakit
l Lapangan/Bergerak
SK Penempatan 4. Fotocopy ljazah Dokter Spesialis yang telah
@ dilegalisir oleh pejabat yang berwenang
l 5. Fotocopy Surat Keputusan Pengangkatan
Kirim SK @ Calon Pegawai Negeri Sipil

6. Fotocopy Surat Keputusan Kenaikan
Pangkat Terakhir

7. Surat Keterangan Gaji Terakhir

Waktu yg dibutuhkan untuk 8. Fotocopy Surat Tanda Registrasi (STR)
menyelesaikan Penugasan Spesialis

Khusus PNS untuk RS Bergerak

di Biro Kepegawaian adalah 22

Hari Kerja
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51. ALUR PROSES PENUGASAN KHUSUS NON PNS UNTUK RS BERGERAK

\
Persyaratan Umum:
Penugasan Khusus Non PNS 1. dr/drg Spesialis Non PNS
2. Persetujuan dari Gubernur / Walikota /
l Bupati
Usul Online Berkelakuan Baik dan Berbadan Sehat
4. Memiliki STR
! . y
Entry Proses Persyaratan Berkas:
l 1. Print out wusul online yang telah
ditandatangani dan distempel unit utama
Agenda TU g P
l 2. Surat pernyataan persetujuan dari

Gubernur/Walikota/Bupati

| AgendaBagian | ()

3. Fotocopy ljazah Dokter Spesialis yang telah
dilegalisir oleh pejabat yang berwenang

| Validasi |@ 4, Surat pernyataan tidak terikat dengan
l Instansi Lain
SK Penempatan @ 5. gg;osci:;)l;insy Surat Tanda Registrasi (STR)

'
Kirim SK @

Waktu yg dibutuhkan untuk
menyelesaikan Penugasan Khusus
Non PNS untuk RS Bergerak di Biro
Kepegawaian adalah 22 Hari Kerja
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52. ALUR PROSES PENGANGKATAN PTT DR SPESIALIS/DRG SPESIALIS

\
Persyaratan Umum :
Pengangkatan PTT dr 1. dridrg Spesialis
Spesialis/drg Spesialis
P g-p 2. Berkelakuan Baik dan Berbadan Sehat
l 3. Persetujuan dari Gubernur / Walikota /
Registrasi Online Bupati
4. Memiliki STR
' N )
Entry Proses
| yl | Persyaratan Berkas:
1. Print out Registrasi Online
| Agenda TU |
l 2. Surat pernyataan persetujuan dari
Gubernur/Walikota/Bupati
| Agenda Bagian | @ 3. Fotocopi ljazah Dokter Spesialis / Dokter
l Gigi Spesialis yang telah dilegalisir oleh

pejabat yang berwenang

| Validasi | &)

l 4, Surat Keterangan Sehat dari dokter
Pemerintah yang mempunyai SIP

Penyelesaian SK @
Pengangkatan

!
Kirim SK @

5. Fotocopy Surat Tanda Registrasi (STR)
Spesialis

Waktu yg dibutuhkan untuk
menyelesaikan Pengangkatan
PTT dr Spesialis / drg Spesialis di
Biro Kepegawaian adalah 22 Hari
Kerja
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53. ALUR PROSES PERPANJANGAN PTT DR SPESIALIS/DRG SPESIALIS

Perpanjangan PTT dr , N
Spesialis/drg Spesialis Persyaratan Umum:
l 1. Pasca PTT dr/drg Spesialis
2. Persetujuan dari Gubernur / Walikota/
| Usul Online | Bupat
l 3. SK Pengangkatan PTT Spesialis

| Entry Proses

!

| Agenda TU | Persyaratan Berkas:
l 1. Print out wusul online yang telah
- ditandatangani dan distempel Dinas
| AgendaBagian | () g P

2. Surat pernyataan persetujuan dari
Gubernur/Walikota/Bupati

| Validasi | &)

3. Fotocopy Surat Keputusan Pengangkatan
l PTT Spesialis

4. Fotocopy Surat Keputusan Penempatan

Penyelesaian SK @
Perpanjangan PTT Spesialis dari Kabupaten/Kota

5. Fotocopy Surat Pernyataan Melaksanakan
Kirim SK @ Tugas (SPMT)

Waktu yg dibutuhkan untuk
menyelesaikan Perpanjangan PTT
dr Spesialis / drg Spesialis di Biro
Kepegawaian adalah 22 Hari Kerja
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54. ALUR PROSES SURAT KETERANGAN SELESAI PENUGASAN SPESIALIS

- Persyaratan Umum:
Surat Keterangan Selesai y

Penugasan Spesialis
l 2. Telah selesai melaksanakan tugas

1. dr/drg Spesialis

| Usulan |

!

| Entry Proses

| Persyaratan Berkas:

1. Surat permohonan vyang bersangkutan

v ditujukan kepada Sekretaris Jenderal
| Agenda TU | Kementerian Kesehatan u.p. Kepala Biro
l Kepegawaian di Jakarta
| Agenda Bagian | @ 2. Fotocopy Surat Keputusan
Penempatan/Penugasan sebagai dr
Spesialis / drg Spesialis
Validasi
| | @ 3. Fotocopy Surat Pernyataan Melaksanakan
l Tugas (SPMT)
Penyelesaian Surat, 4. Fotocopi ljazah Dokter Spesialis / Dokter
Keterangan Selesal @ Gigi Spesialis yang telah dilegalisir oleh
Penugasan pejabat yang berwenang
l 5. Surat Keterangan telah selesai
Kirim @ melaksanakan tugas dari pimpinan unit kerja

Waktu yg dibutuhkan untuk
menyelesaikan Surat Keterangan
Selesai Penugasan Spesialis di
Biro Kepegawaian adalah 22 Hari
Kerja




