Biro Kepegawaian Kementerian Kesehatan RI

ALUR PROSES PENYELESAIAN SURAT IZIN CUTI DI LUAR TANGGUNGAN NEGARA

Surat Izin CLTN Persyaratan Umum :

1. Telah bekerja selama 5 (lima)

v | tahun terus-menerus

| Usul Online

2. Terdapat alasan yang penting
v dan mendesak
| Entry Proses |

3. Diberikan untuk paling lama 3
v (tiga) tahun

| Agenda TU |

4. Dapat diperpanjang maksimal 1
(satu) tahun

| Agenda Bagian | @ Persyaratan Berkas :
v 1. Print out usul online yang telah
| Validasi | @ ditandatangani dan distempel
dinas
A 4
Proses Nota Usul dan 2. Surat permohonan dari yang
Surat Pengantar ke @ bersangkmfan dengan
menyampaikan  alasan-alasan
BKN sesuai dengan Surat Edaran
: Badan Administrasi
Proses F_’ert'_mbangan @ Kepegawaian Negara Nomor
teknis di BKN 01/SE/1977 tanggal 25 Pebruari
1977
Penyelesaian Surat 3. Keputusan Calon Pegawai
Izin CLTN @ Nege.n Sipil dan Kep.utusan
Kenaikan Pangkat Terakhir
\ 4 4. Surat Rekomendasi dari atasan
Kirim Surat O langsung
5. Bukti Alasan Cuti di Luar

Tanggungan Negara

Waktu yg dibutuhkan untuk
menyelesaikan Surat I1zin CLTN di Biro
Kepegawaian adalah 2 Hari Kerja (waktu
penyelesaian belum ditambah dengan
waktu penyelesaian dari pihak BKN)




