
 

  

Waktu yg dibutuhkan untuk menyelesaikan 
Satyalancana Karya Satya (X, XX, XXX TH) 
di Biro Kepegawaian adalah 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

  Persyaratan Berkas : 

1. Print out usul online yang telah 

ditandatangani dan distempel 

2. Fotocopy SK Pengangkatan Calon Pegawai 

Negeri Sipil. 

3. Fotocopy SK Kenaikan pangkat terakhir 

4. Fotocopy SK menduduki jabatan terakhir 

(bagi yang sedang menduduki jabatan) 

5. Fotocopy Tanda penghargaan yang pernah 

diperoleh 

6. Fotocopy DP-3 tahun terakhir yang telah 

dilegalisir 

7. Riwayat hidup singkat calon penerima 

penghargaan. 

 

 

  

 

Nota Usul ke Setneg 

Validasi 

Agenda TU 

Entry Proses 

Satyalancana Karya  

Satya (X, XX, XXX TH) 

Agenda Bagian 1 

2 

3 

Usul Online dari Unit 

Utama/UPT 

Persyaratan Umum : 

1. PNS yang dalam melaksanakan 

tugasnya telah menunjukkan kesetiaan, 

Pengabdian, kecakapan, kejujuran dan 

kedisiplinan 

2. Satyalancana Karya Satya X,/XX/XXX 

Tahun apabila telah bekerja secara 

terus-menerus sekurang-kurangnya 

10/20/30  tahun 

3. Tidak pernah dijatuhi hukuman 

disiplinTingkat sedang atau berat 

berdasarkan Peraturan Perundang-

undangan yang berlaku 

5 

Kirim SK dan Piagam 

Proses di Setneg 

Kirim ke Setneg 

Agenda Bagian 4 

ALUR PROSES PENYELESAIAN SURAT PENGANTAR TANDA KEHORMATAN                               

SATYALANCANA KARYA SATYA (X, XX DAN XXX TAHUN) 

 


