
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 1. ALUR PROSES PENINGKATAN STATUS CPNS MENJADI PNS <2 TAHUN 

Penyelesaian SK PNS 

Kirim SK 

SK Pengangkatan 

PNS<2 th 

 

Usul Online 

Agenda TU 

Agenda Sub Bagian 

Validasi 

Waktu yg dibutuhkan untuk menyelesaikan 
SK PNS < 2 thn di Biro Kepegawaian adalah 
22 Hari Kerja  

 

1 

2 

3 

4 

Entry Proses 

Persyaratan Berkas: 

1. Print out usul online yang telah 

ditandatangani dan distempel dinas 

2. Fotocopy Surat Tanda Tamat Pendidikan 

dan Pelatihan (STPPL) yang telah 

dilegalisir 

3. Surat Keterangan Sehat Jasmani dan 

Rohani dari Dokter Penguji Tersendiri atau 

Tim Penguji Kesehatan (TPK) 

4. Surat Pernyataan Melakukan Tugas 

(SPMT) 

5. Daftar Penilaian Pelaksanaan Pekerjaan 

(DP3) sekurang-kurangnya bernilai baik 

6. Bagi Calon Pegawai Negeri Sipil yang 

memiliki masa kerja lebih dari 2 (dua) tahun 

melampirkan fotokopi Daftar Penilaian 

Pelaksanaan Pekerjaan (DP3) yang telah 

dilegalisir dalam 2 (dua) tahun terakhir dan 

sekurang-kurangnya bernilai baik 

7. Pembuatan Kartu Pegawai 

8. Fotocopy Surat Keputusan Pengangkatan 

PNS (dilegalisir) 

9. Foto hitam putih terbaru yang berukuran 3 

x 4 cm sebanyak 2 (dua) lembar 

Persyaratan Umum : 

1. Tidak pernah dihukum penjara atau 

kurungan 

2. Telah mencapai masa kerja sebagai CPNS 

minimal 1 (satu) tahun 

3. Sehat Jasmani dan Rohani (dibuktikan 

dengan surat sehat dari Rumah 

Sakit/Puskesmas rujukan) 

4. Telah Lulus Diklat Prajabatan  



 

 

 

      2. ALUR PROSES PENINGKATAN STATUS CPNS MENJADI PNS >2 TAHUN 

 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

SK Pengangkatan 

PNS>2 th 

 

Penyelesaian SK 

Pengangkatan PNS 

Nota Usul C2 

Kirim SK 

Proses Peningkatan 

Status di BKN 

Kirim ke BKN 

Usul Online 

Agenda TU 

Agenda Bagian 

Validasi 

Entry Proses 

Persyaratan Umum : 

1. Tidak pernah dihukum penjara atau 

kurungan 

2. Mencapai masa kerja sebagai CPNS lebih 

dari 2 (dua) tahun 

3. Sehat Jasmani dan Rohani (dibuktikan 

dengan surat sehat dari Rumah Sakit / 

Puskesmas Rujukan) 

4. Telah Lulus Diklat Prajabatan  

Waktu yg dibutuhkan untuk menyelesaikan 
SK PNS > 2 thn di Biro Kepegawaian adalah 
30 Hari Kerja (waktu penyelesaian belum 
ditambah dengan waktu penyelesaian dari 
pihak BKN) 
 

 

Persyaratan Berkas: 

1. Print out usul online yang telah 

ditandatangani dan distempel dinas 

2. Fotocopy Surat Tanda Tamat 

Pendidikan dan Pelatihan (STPPL) 

yang telah dilegalisir 

3. Surat Keterangan Sehat Jasmani dan 

Rohani dari Dokter Penguji Tersendiri 

atau Tim Penguji Kesehatan (TPK) 

4. Surat Pernyataan Melakukan Tugas 

(SPMT) 

5. Daftar Penilaian Pelaksanaan 

Pekerjaan (DP3) sekurang-kurangnya 

bernilai baik 

6. Bagi Calon Pegawai Negeri Sipil yang 

memiliki masa kerja lebih dari 2 (dua) 

tahun melampirkan fotokopi Daftar 

Penilaian Pelaksanaan Pekerjaan 

(DP3) yang telah dilegalisir dalam 2 

(dua) tahun terakhir dan sekurang-

kurangnya bernilai baik 

7. Fotocopy Surat Keputusan 

Pengangkatan PNS (dilegalisir) 

8. Foto hitam putih terbaru yang 

berukuran 3 x 4 cm sebanyak 2 (dua) 

lembar 


