
 

Waktu yg dibutuhkan untuk 
menyelesaikan SK Berhenti CPNS di 
Biro Kepegawaian adalah 22 Hari Kerja  

 

Persyaratan Umum : 

1. Mengajukan permohonan berhenti; 

2. Tidak memenuhi syarat kesehatan; 

3. Tidak lulus prajabatan; 

4. Tidak cakap dalam melaksanakan tugas; 

5. Menunjukkan sikap dan budi pekerti yang 
tidak baik yang dapat mengganggu 
lingkungan pekerjaan; 

6. Dijatuhi hukuman disiplin tingkat sedang 
atau berat; 

7. Dengan sengaja memberikan keterangan 
atau bukti yang tidak benar ketika melamar; 

8. Dihukum penjara atau kurungan 
berdasarkan keputusan pengadilan karena 
dengan sengaja melakukan sesuatu tindak 
pidana kejahatan atau melakukan sesuatu 
tindak pidana kejahatan yang ada 

hubungannya dengan jabatan/tugasnya; 

9. menjadi anggota dan/atau pengurus partai 
politik; 

10. Tidak melapor dan melaksanakan tugas selama 
1 (satu) bulan setelah diterimanya keputusan 
pengangkatan sebagai CPNS, kecuali bukan 
karena kesalahan yang bersangkutan. 
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Persyaratan Berkas: 

1. Print out usul online yang telah 

ditandatangani dan distempel dinas 

2. Fotocopy ijazah yang disahkan (dilegalisir 

dan dicap basah) oleh pejabat berwenang 

3. Daftar Riwayat Hidup sesuai dengan 

lampiran Surat Edaran Badan Kepegawaian 

Negara No 11 Tahun 2002 tanggal 17 Juni 

2002 

4. Surat Keterangan Catatan Kepolisian 

(SKCK) yang dikeluarkan oleh pihak yang 

berwajib (POLRI)  

5. Surat Keterangan Sehat Jasmani dan Rohani 

dari dokter pemerintah dan masih berlaku 

6. Surat keterangan bebas narkotika, 

psikotropika, prekursor dan zat adiktif lainnya 

yang dikeluarkan unit pelayanan kesehatan 

pemerintah 

7. Foto berwarna yang terbaru ukuran 4 x 6 cm 

sebanyak 3 (tiga) lembar 

8. Fotocopy sah surat keterangan dan bukti 

tentang pengalaman kerja bagi yang telah 

mempunyai pengalaman bekerja 
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                                       ALUR PROSES PEMBERHENTIAN CPNS 


