
 

Waktu yg dibutuhkan untuk penyelesaian 
Surat Usul Pensiun Janda/Duda/Anak di Biro 
Kepegawaian adalah 1 Hari Kerja 
 

Persyaratan Umum : 

1. Surat Keterangan Kematian dari 

Lurah/Camat 

2. Surat Keterangan Janda/Duda/Anak 

dari Lurah/Camat 

 

 

 

  

 

 

  

 

 Persyaratan Berkas: 

1. Print out usul online yang telah ditandatangani dan 

distempel dinas 

2. Surat Keterangan Kematian almarhum/almarhumah 

3. Surat Permohonan dari janda / duda / anak ( ahli waris ) 

4. Fotocopy Keputusan Pengangkatan sebagai Calon 

Pegawai Negeri Sipil dan Pegawai Negeri Sipil 

5. Fotocopy Keputusan Kenaikan Pangkat terakhir 

6. Daftar Susunan Keluarga yang diketahui oleh camat 

setempat 

7. Fotocopy surat nikah 

8. Fotocopy akte kelahiran anak ( berusia diatas 20 tahun, 

belum menikah dan masih sekolah harus dilampirkan 

surat keterangan dari Dekan ) 

9. Surat Pernyataan tidak pernah dijatuhi hukuman disiplin 

tingkat sedang atau tingkat berat yang ditanda tangani 

oleh pejabat yang berwenang 

10. DP-3 dalam 2 tahun terakhir 

11. Pas foto ahli waris ukuran 4 X 6 ( 7 lembar ) 

 

 

 

 

Usul Online 

Agenda TU 

Agenda Bagian 

Validasi 

Penyelesaian Usul Ke BKN 

dan Presiden 

Kirim Usul ke BKN/Setkab 

3 

1 

2 

4 

Proses Entry 

                                         ALUR PROSES PENSIUN JANDA/DUDA/ANAK 

Pensiun Janda/Duda/Anak 


